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E-postadresser til foresatte 

Retningslinjer for bruk

Det er nå registrert e-postadresser til foresatte for Breidablikk ungdomsskoles elever. Hver adresse er knyttet til den enkelte elev ved skolen. 

Registeret skal benyttes etter følgende retningslinjer: 

0.0
Hensikt

Registeret skal benyttes til å gi rett og adekvat informasjon fra skolen og FAU til elever og foresatte. Det skal være med på å lette kommunikasjonen mellom skolen, elever, foresatte og FAU. 

1.0
Breidablikk ungdomsskole er eier av registeret.

1.1
Skolen har ansvaret for å gjøre registreringen ferdig og å vedlikeholde registeret.

2.0
Skolen ved rektor har ansvaret for at registeret benyttes etter intensjonen.

Alle utsendelser skal skje i form av blindkopier. Dvs. at alle adresser skal skrives / kopieres inn i blindkopifeltet (bcc) og ikke i til- eller cc-feltet. DETTE ER SVÆRT VIKTIG. Hvis en gjør feil her, kan adressene komme på avveier. 

2.1
Skolens ledelse kan benytte registeret til å sende ut felles informasjon til alle foresatte / grupper av foresatte.

2.2
Trinnkoordinatorene kan sende ut felles informasjon til alle foresatte / grupper av foresatte på det aktuelle trinnet. Utsendelsen skal godkjennes av rektor.

2.3
Lærere kan sende ut felles informasjon til alle foresatte i den aktuelle basis- /undervisningsgruppen. Hvis noe av innholdet kan være kontroversielt, skal informasjonen godkjennes av rektor før utsendelse.

2.4
FAU-leder kan benytte registeret til å sende ut fellesinformasjon til alle foresatte / grupper av foresatte. Utsendelsen skal godkjennes av rektor.

2.5
Foreldrekontakter skal sende aktuell informasjon til FAU-leder (roar.gangso(at)vias.no) eller kontaktlærer som videresender informasjonen til foresatte i den aktuelle basisgruppen. Utsendelsen skal godkjennes av rektor.

All annen bruk av e-postregisteret enn det som er beskrevet i punkt 0.0, skal godkjennes av rektor. 
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Arne W. Gregersen

rektor

Adresse:  Frøyasvei 33,
                                                                                                                                 Tlf:       33 41 90 30

                3216 Sandefjord                                                                                                                            Mobil:  99 79 33 05 

E-post:    breidablikk.ungdomsskole@sandefjord.kommune.no                                                                  Faks:    33 41 90 31


